Załącznik do Zarządzenia Nr 111/2026
Wójta Gminy Trzebieszów
z dnia 15.09.2026 r.

REGULAMIN PIERWSZEJ REKRUTACJI DZIECI 
DO ZESPOŁU KLUBÓW DZIECIĘCYCH 
W TRZEBIESZOWIE DRUGIM 

Opracowany na podstawie: 	
ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3, 	
Statutu Zespołu Klubów Dziecięcych w Trzebieszowie Drugim, stanowiącego załącznik do Uchwały 
Nr XXX/167/2026 Rady Gminy Trzebieszów z dnia 22 czerwca 2026 r. w sprawie utworzenia Zespołu Klubów Dziecięcych w Trzebieszowie Drugim oraz nadania statutu.

ROZDZIAŁ I 
Postanowienia ogólne
§ 1.
1) Regulaminie – należy przez to rozumieć „Regulamin pierwszej rekrutacji dzieci do Zespołu Klubów Dziecięcych w Trzebieszowie Drugim”;
2) Zespole Klubów – należy przez to rozumieć Zespół Klubów Dziecięcych w Trzebieszowie Drugim 
z siedzibą w Trzebieszowie Drugim 90, 21-404 Trzebieszów;
3) Dyrektorze – należy przez to rozumieć Dyrektora Zespołu Klubów Dziecięcych 
w Trzebieszowie Drugim;
4) Komisji Rekrutacyjnej – należy przez to rozumieć komisję powołaną przez Wójta Gminy Trzebieszów w celu przeprowadzenia pierwszej rekrutacji;
5) Przewodniczącym – należy przez to rozumieć przewodniczącego Komisji Rekrutacyjnej;
6) kandydatach – należy przez to rozumieć dzieci od 1 roku do lat 3 zgłoszone do Zespołu 
w ramach pierwszej rekrutacji;
7) karcie zgłoszenia – należy przez to rozumieć pisemną kartę zgłoszenia dziecka do Zespołu opracowaną w ramach pierwszej rekrutacji;
8) rodzicach – należy przez to rozumieć także opiekunów prawnych.
§ 2.
1. Regulamin określa zasady przeprowadzenia pierwszej rekrutacji dzieci do Zespołu, w tym zasady przyjmowania kandydatów, harmonogram rekrutacji, wymagane dokumenty, sposób działania Komisji Rekrutacyjnej oraz tryb odwoławczy.
2. Pierwszą rekrutację przeprowadza Wójt Gminy Trzebieszów lub osoba albo osoby przez niego upoważnione. 
3. W celu przeprowadzenia pierwszej rekrutacji Wójt Gminy Trzebieszów powołuje Komisję Rekrutacyjną i wyznacza jej przewodniczącego.
4. Liczba wolnych miejsc w Zespole wynosi 20, w tym 10 miejsc w Klubie Dziecięcym 
w Trzebieszowie Drugim oraz 10 miejsc w Klubie Dziecięcym w Dębowicy.
5. Regulamin podaje się do wiadomości publicznej w sposób przyjęty w Gminie Trzebieszów.
6. Szczegółowy skład Komisji Rekrutacyjnej określa  zarządzenie Wójta Gminy Trzebieszów.
ROZDZIAŁ II
Zasady przyjmowania kandydatów do Zespołu
§ 3.
1. Do Zespołu przyjmowane są dzieci, których rodzice (opiekunowie prawni) zamieszkują                 na terenie Gminy Trzebieszów.
2. Dzieci spoza Gminy Trzebieszów mogą być przyjmowane w przypadku zaspokojenia potrzeb mieszkańców Gminy i posiadania w Zespole wolnych miejsc.
3. Przyjęcie dziecka następuje na podstawie pisemnego wniosku w postaci karty zgłoszenia złożonej przez rodziców (opiekunów prawnych) wraz z wymaganymi dokumentami                         oraz oświadczeniem o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach związanych 
z rekrutacją dziecka do Zespołu w określonym w harmonogramie terminie, w zamkniętej kopercie z dopiskiem “Rekrutacja do Zespołu Klubów Dziecięcych w Trzebieszowie Drugim”. 
4. Wzór karty zgłoszenia, katalog dokumentów wymaganych w procesie rekrutacji oraz harmonogram pierwszej rekrutacji ustala Wójt Gminy Trzebieszów, działając w ramach kompetencji przewidzianych w § 13 Statutu, i podaje je do wiadomości publicznej.
5. W rekrutacji mogą brać udział dzieci od ukończenia 1 roku życia do 3 lat, z uwzględnieniem przepisów ustawy i § 10 Statutu dotyczących możliwości sprawowania opieki do ukończenia              4 roku życia.
§ 4.
1. Dziecko przyjęte do Zespołu ma prawo korzystać z opieki do końca roku szkolnego, w którym dziecko kończy trzeci rok życia, a w sytuacjach przewidzianych w ustawie – do ukończenia czwartego roku życia.
2. W przypadku gdy dziecko, które ukończyło 3 rok życia, pozostaje w Zespole na zasadach przewidzianych w ustawie, rodzice (opiekunowie prawni) składają Dyrektorowi oświadczenie 
o przeszkodach uniemożliwiających lub utrudniających objęcie dziecka wychowaniem przedszkolnym.
3. W kolejnych latach po przyjęciu dziecka rodzice (opiekunowie prawni) potwierdzają pisemnie wolę dalszego korzystania z usług Klubu Dziecięcego. Deklaracja kontynuacji na kolejny rok szkolny składana jest do końca maja.
4. Dzieci spoza Gminy Trzebieszów mogą być przyjmowane na okres jednego roku, 
z możliwością przedłużenia pobytu na kolejny rok, z zastrzeżeniem § 8 ust. 2 Statutu.
5. Przy przyjmowaniu dzieci spoza Gminy Trzebieszów stosuje się zasady pierwszeństwa określone w § 9 ust. 2 Statutu.
ROZDZIAŁ III
Harmonogram pierwszej rekrutacji
§ 5.
Postępowanie rekrutacyjne prowadzi się w następujących terminach:
1) w dniu 15.09.2026 r. – ogłoszenie pierwszej rekrutacji oraz powołanie Komisji Rekrutacyjnej przez Wójta Gminy Trzebieszów;
2) w terminie od 16.09.2026 r. do 21.09.2026 r. – przyjmowanie kart zgłoszenia wraz z wymaganymi dokumentami w Urzędzie Gminy Trzebieszów, pok. 205 II piętro. 
3) w terminie do 23.09.2026 r. – weryfikacja zgłoszeń przez Komisję Rekrutacyjną i ustalenie wyników postępowania rekrutacyjnego;
4) w terminie do 23.09.2026 r. – podanie do publicznej wiadomości listy dzieci przyjętych;
5) w terminie 7 dni od dnia wywieszenia listy dzieci przyjętych – możliwość wniesienia pisemnego odwołania; 
6) w terminie niezwłocznym – rozpatrzenie odwołań i ustalenie ostatecznych wyników rekrutacji;
7) w terminie do 30.09.2026 r. – potwierdzenie przez rodziców (opiekunów prawnych) woli korzystania z usług Zespołu oraz zawieranie umów.
ROZDZIAŁ IV
Zasady i kryteria rekrutacji
§ 6.
1. Rekrutacja do Zespołu prowadzona jest w ramach dostępnej liczby wolnych miejsc.
2. W przypadku gdy liczba kandydatów ubiegających się o przyjęcie do Zespołu przekracza liczbę wolnych miejsc, o przyjęciu decyduje kolejność złożenia prawidłowo wypełnionej 
i kompletnej karty zgłoszenia, z uwzględnieniem pierwszeństwa określonego w § 9 ust. 2 Statutu.
3. Pierwszeństwo w przyjęciu mają:
1) dzieci niepełnosprawne oraz dzieci z rodzin wielodzietnych;
2) w dalszej kolejności: dzieci, których rodzeństwo uczęszcza do Zespołu; dzieci rodzica (opiekuna prawnego), wobec którego orzeczono znaczny lub umiarkowany stopień niepełnosprawności; dzieci obojga rodziców (opiekunów prawnych) pracujących zawodowo lub uczących się; dzieci rodzica (opiekuna prawnego) samotnie wychowującego dziecko.
4. W przypadku kandydatów znajdujących się na tym samym poziomie pierwszeństwa decyduje kolejność złożenia prawidłowo wypełnionej i kompletnej karty zgłoszenia.
5. W Regulaminie nie stosuje się punktowej wartości kryteriów. Komisja Rekrutacyjna stosuje zasady pierwszeństwa i kolejność złożenia kompletnej karty zgłoszenia zgodnie z § 9 ust. 2 Statutu.
ROZDZIAŁ V
Dokumenty niezbędne w postępowaniu rekrutacyjnym
§ 7.
1. Podstawą udziału w postępowaniu rekrutacyjnym jest złożenie “Karty zgłoszenia dziecka 
do Zespołu Klubów Dziecięcych w Trzebieszowie Drugim” według wzoru stanowiącego załącznik do niniejszego Regulaminu.
2. Do karty zgłoszenia dołącza się dokumenty wymagane do potwierdzenia spełnienia warunków i kryteriów określonych w Statucie oraz wskazane w katalogu dokumentów ustalonym na potrzeby pierwszej rekrutacji.
3. Dokumenty potwierdzające okoliczności związane z pierwszeństwem przyjęcia składa się 
w formie określonej w karcie zgłoszenia i w katalogu dokumentów.
4. Komisja Rekrutacyjna może żądać dokumentów potwierdzających okoliczności zawarte 
w oświadczeniu, na zasadach określonych w obowiązujących przepisach.
5. W przypadku braku dokumentu potwierdzającego okoliczność, która ma wpływ na zastosowanie danego kryterium pierwszeństwa, Komisja Rekrutacyjna nie uwzględnia tej okoliczności, jeżeli nie została ona prawidłowo wykazana.
ROZDZIAŁ VI
Przebieg rekrutacji
§ 8.
1. Rodzice (opiekunowie prawni) składają kartę zgłoszenia wraz z wymaganymi dokumentami 
w terminie określonym w harmonogramie.
2. Zgłoszenie powinno być prawidłowo wypełnione i kompletne.
3. W przypadku rodzeństwa składa się odrębną kartę zgłoszenia dla każdego dziecka.
4. Komisja Rekrutacyjna dokonuje weryfikacji kart zgłoszenia i dokumentów oraz ustala wyniki postępowania rekrutacyjnego zgodnie ze Statutem i niniejszym Regulaminem.
5. Posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej są protokołowane.
6. Wyniki rekrutacji podaje się do wiadomości publicznej w formie listy dzieci przyjętych, zgodnie z zasadami określonymi w Statucie.
ROZDZIAŁ VII
Komisja Rekrutacyjna
§ 9.
1. W celu przeprowadzenia pierwszej rekrutacji Wójt Gminy Trzebieszów powołuje Komisję Rekrutacyjną i wyznacza jej przewodniczącego.
2. Komisja Rekrutacyjna przeprowadza postępowanie rekrutacyjne w oparciu o Statut oraz niniejszy Regulamin.
3. Komisja Rekrutacyjna wykonuje swoje zadania na posiedzeniach.
4. Posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej zwołuje, prowadzi i nadzoruje przewodniczący.
5. Prace Komisji prowadzi się w obecności przewodniczącego i co najmniej jednego członka, 
o ile zarządzenie Wójta nie stanowi inaczej.
6. Do zadań Komisji Rekrutacyjnej należy w szczególności: weryfikacja kart zgłoszenia 
i dokumentów; sprawdzenie spełnienia warunków przyjęcia i zasad pierwszeństwa; ustalenie wyników postępowania rekrutacyjnego; sporządzenie listy dzieci przyjętych oraz dokumentacji 
z postępowania.
7. Z posiedzenia Komisji sporządza się protokół zawierający datę posiedzenia, imiona i nazwiska obecnych członków oraz informacje o podjętych czynnościach i rozstrzygnięciach.
8. Członkowie Komisji są obowiązani do ochrony danych osobowych kandydatów i ich rodziców (opiekunów prawnych) oraz do nieujawniania informacji, których ujawnienie mogłoby naruszać dobra osobiste kandydata lub jego rodziców.
§ 10.
1. Przewodniczący Komisji Rekrutacyjnej kieruje pracami Komisji, zapewnia członkom dostęp do dokumentacji kandydatów oraz odpowiada za prawidłowe sporządzenie protokołu.
2. Członkowie Komisji są obowiązani do uczestniczenia w posiedzeniach, czynnego udziału 
w pracach Komisji, zapoznania się z przepisami regulującymi rekrutację oraz ochrony danych osobowych.
ROZDZIAŁ VIII
Procedura odwoławcza
§ 11.
1. Rodzicom (opiekunom prawnym) dzieci nieprzyjętych do Zespołu przysługuje prawo pisemnego odwołania od rozstrzygnięcia Komisji Rekrutacyjnej do Dyrektora w terminie 7 dni 
od dnia wywieszenia na tablicy ogłoszeń listy dzieci przyjętych.
2. W przypadku pierwszej rekrutacji czynności przewidziane w Statucie dla Dyrektora wykonuje Wójt Gminy Trzebieszów lub osoba albo osoby przez niego upoważnione, zgodnie z § 13 Statutu.
3. Odwołanie w terminie niezwłocznym powinno wskazywać rozstrzygnięcie, od którego jest wnoszone, oraz zawierać uzasadnienie.
4. Po rozpatrzeniu odwołań ustala się i podaje do publicznej wiadomości ostateczne wyniki rekrutacji.
ROZDZIAŁ IX
Potwierdzenie woli i zawarcie umowy
§ 12.
1. Rodzice (opiekunowie prawni) dzieci przyjętych do Zespołu mają obowiązek pisemnego potwierdzenia woli korzystania przez dziecko z usług Zespołu przez zawarcie umowy 
o korzystanie z usług Zespołu w terminie ustalonym przez Dyrektora.
2. Brak potwierdzenia woli korzystania z usług Zespołu lub niezawarcie umowy w wyznaczonym terminie skutkuje wykreśleniem dziecka z listy dzieci przyjętych, zgodnie z § 11 ust. 6 Statutu.
ROZDZIAŁ X
Lista rezerwowa i rekrutacja uzupełniająca
§ 13.
1. Dzieci nieprzyjęte z powodu braku wolnych miejsc są na wniosek rodzica (opiekuna prawnego) umieszczane na liście rezerwowej.
2. Rekrutacja uzupełniająca odbywa się w trakcie roku szkolnego, w miarę posiadania przez Zespół wolnych miejsc, zgodnie z zasadami określonymi w § 12 Statutu.
3. Przyjęcia w ramach rekrutacji uzupełniającej następują zgodnie z kolejnością wynikającą 
z listy oczekujących oraz zasadami pierwszeństwa określonymi w Statucie.
ROZDZIAŁ XI
Postanowienia końcowe
§ 14.
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje się przepisy ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3, Statutu Zespołu oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa.
2. Zmiany niniejszego Regulaminu wprowadza się w formie właściwej dla jego wprowadzenia.
3. Regulamin wchodzi w życie z dniem określonym w zarządzeniu Wójta Gminy Trzebieszów.
Załączniki:
1) wzór karty zgłoszenia dziecka do Zespołu Klubów Dziecięcych w Trzebieszowie Drugim;
2) wzór oświadczenia o miejscu zamieszkania dziecka;
3) wzory dokumentów/oświadczeń służących wykazaniu okoliczności związanych z zasadami pierwszeństwa określonymi w § 9 ust. 2 Statutu;
4) klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych;
5) wzór oświadczenia o nieujawnianiu informacji o przebiegu posiedzenia Komisji i podjętych rozstrzygnięciach;
6) wzór potwierdzenia woli korzystania z usług Zespołu.
